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Programme
• CMS, présentation de WordPress


• Interface d’administration du site


• Gestion des pages et contenus standards


• Multilinguisme


• Gestion des contenus spécifiques  (réalisations, …)


• Aller un peu plus loin… 


• Questions / Réponses



1. CMS, présentation 
de WordPress



Qu’est ce qu’un CMS ?

• CMS = Content Management System 
= Outil de Gestion de Contenu


• un CMS regroupe 2 sites en un :

- un site Front-Office => La scène

- un site Back-Office => Les coulisses

• Pour votre site, nous utilisons



Présentation WordPress
• WordPress : simple et élégant...


‣ Libre

‣ Respectueux des standards

‣ Ergonomique

‣ Rapide à déployer


• WordPress est un système de gestion de contenu (CMS) qui 
permet de créer et gérer facilement l'ensemble d'un site ou 
simplement un blog.


• Gratuit et libre, WordPress est personnalisable grâce à la création 
de thèmes et plugins.


• En outre, il existe une solide communauté à travers le monde



en Front-Office

• Un site 100% personnalisé :

• design

• fonctionnalités

• contenus

• nom de domaine et référencement



en Back-Office

• Un outil à la fois puissant et convivial :
• intuitif grâce à une ergonomie travaillée
• personnalisable en fonction du niveau et 

des autorisations de l’utilisateur



2. Interface 
d’administration 

du site



en Back-Office

• Le back-office est accessible sur une 
adresse «secrète» :

• https://www.codatu.org/login

• Chaque utilisateur dispose d’un accès 
personnel sur identifiant/mot de passe

• Sans compte, l’accès est bloqué

• Il existe 4 profils d’utilisateur avec pour 
chacun des autorisations spécifiques : 

• Administrateur, Editeur, Contributeur et Lecteur.

https://www.codatu.org/login


L’interface utilisateur



Modification de contenus
• Wordpress accueille différents types de contenus, voici les principaux et leur 

utilisation sur votre site :

‣ « Articles» : pour les actualités

‣ « Ressources » : pour les Publications, Formations, Coopérations…

‣ « Événements » : pour la gestion de l’agenda

‣ « Membres » : pour la gestion des membres de l’association

‣ « Médias » : pour la gestion de tous les médias qui agrémentent les contenus du site. 

Les médias peuvent-être des images, des vidéos, des sons ou des fichiers (pdf, doc...)

‣ « Pages » : pour les pages structurantes du site (rubriques) : accueil, qui sommes-

nous ?, contact…


• Ces différents types de contenu correspondent aux grandes rubriques de 
notre menu latéral d’administration.


• Chaque rubrique étant elle-même subdivisée en différentes actions réalisables



(Pages > Toutes les pages)

Accéder à une page: liste des pages
(Pages > Toutes les pages)



(détail des fonctionnalités présenté plus loin)

Accéder à une page: mode d’édition



Gestion des médias

• WordPress dispose de sa propre librairie de médias 
ayant pour propriété d’être :


- Structurée : les médias sont classés selon leur type

- Intelligente : un même média peut-être utilisé dans différents 

contenus, facilitant ainsi la mise à jour du site

- Techniquement évoluée : vous pouvez modifier une photo 

directement depuis l’interface sans avoir à disposer d’outils de 
retouches d’images

ASTUCE : Si vous n’avez pas de logiciels de retouches d’images sur votre poste, nous vous recommandons l’utilisation de PIXLR (https://pixlr.com/editor/)

https://pixlr.com/editor/


(Médias > Bibliothèque)
Bibliothèque de médias



Propriétés d’un média



Médias  
Formats et recommandations

Formats de fichiers 
acceptés Dimensions Poids

Images JPG, PNG (,GIF)

Fournir l’image en taille maxi 
(1800px de large).  
Le système génère 

automatiquement les formats 
inférieurs

< 2mo

Vidéos MP4, WEBM (les 2 
obligatoires)

Pas de règle absolue 
ex : 720p qualité médiane. < 20mo

Fichiers PDF < 5mo



4. Gestion des articles 
et autres contenus



Mise en page de vos contenus

• Vos pages et actualités sont structurées de la même 
manière. À savoir :

‣ Un titre pour la page (obligatoire)


‣ Et une zone de contenu flexible, le coeur de votre page (obligatoire)


• Pour les actualités et ressources nous ajoutons : 

‣ Une image à la une, qui va représenter votre article


‣ Des classifications par catégorie (Thématique, Territoire, Membre associé …)



(détail des fonctionnalités présenté plus loin)

Détail de l’interface d’édition
Simulateur  

tailles d’écran
Publier /  

mettre à jour Affichage des barres 
d’outils de configuration

Gestions des blocs  
dans la page

Ajout d’un bloc 
en place

1 barre d’outils  
de configuration

Titre  
de la page

Contenu de la 
page, constitué de 

blocs



Barres d’outils de configurations
Configuration générale Informations SEO Multilinguisme



Gestion des blocs

Ajout d’un bloc  
depuis la bibliothèque

Arborescence des  
blocs de la page Mises en page prédéfinies



Ancien éditeur de contenus



Détail des outils de mise en page

LIGNE 1
• Style de paragraphe et niveaux de titres 
• Gras
• Italique
• Liste à puces
• Liste numérotée
• Citation (non utilisé)
• Alignement (gauche, centré, droite)
• Liens (ajouter / supprimer)
• Insérer un lien « lire la suite » (non utilisé)
• Afficher la seconde ligne d’outils 
• Passer l’éditer en « plein écran »

LIGNE 2
• Barré 
•  Ligne horizontale
• Couleur de texte (non recommandé)
• Coller du texte brut
• Effacer la mise en forme
• Insérer un caractère spécial
• Jouer sur l’indentation (réduire/augmenter)
• Annuler la dernière opération
• Rétablir la dernière opération
• Aide



Titraille



5 - Multilinguisme



Choisir une langue à administrer

• L’interface permet d’afficher les contenus toutes 
langues confondues, ou de basculer langue par langue

Commutateur pour passer  
d’un mode à un autre



Localisations existantes
• Une icône crayon permet d’éditer la traduction existant


• Une icône « + » permet de créer une traduction dans la langue choisie

Accès aux différentes  
versions localisées



Options de langues d’un article
• Il est possible de gérer les traductions directement 

depuis l’édition d’un article
Activation du menu « traductions » 

Langue du contenu actuel

Activation de la duplication  
des contenus

Raccorder une traduction existante en  
tapant les premières lettre du titreEditer la version anglaise de cette page

Ajouter une version portugaise de cette page



6. Gestion des 
contenus spécifiques



Gestion des contenus spécifiques

• Pour répondre au besoin de votre site, nous avons 
créé un type de contenus sur mesure pour les 
membres


• Ce type de contenu présente des informations 
différentes à renseigner afin de produire une mise 
en forme cohérente et automatisée sur le site



Accéder à un membre : mode d’édition 1/2
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2

3

4

5
6

7



Affichage d’une fiche membre
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3

4

5

6

2



(Products > Benefits)

Gestion des taxonomies : 
les collèges de membres



7. Aller plus loin



Options du site

• Il existe des éléments transversaux qui ne peuvent être configurés dans 
les pages ou autre contenus.


• Ces éléments sont rassemblés dans des pages d’options

• Elles sont au nombre de 4 et permettent de gérer : 


• Quelques options de configuration du site

• Les textes génériques

• Le pied de page (adresse, réseaux sociaux…etc)

• Le contenu du Méga Menu



(Options > Mega Menu)

Options du site : Mega Menu



(Apparence > Menus)

Gestion des menus



Modifier son mot de passe



Personnalisation de l’interface



Optimisation du référencement



Statistiques du site



8. Questions / 
Réponses



merci de votre attention !


